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Gliederungsmuster zur Erstellung einer Konzeption 

 

 

 
1. Deckblatt, Logo der Einrichtung und des Trägers, Anschrift, Kontaktdaten 

 

2. Vor- und / oder Grußwort 

 

3. Leitbild 

 

4. Inhaltsübersicht 

 

5. Kindertagesstätte und Träger stellen sich vor: Entstehung / Geschichte  

Orts- und Lageplan, Umfeld der Einrichtung, Lebenssituationen der Kinder in 

Familie und Wohnumfeld, Räume und Außengelände, Struktur der Gruppe, 

Platzkapazität, personelle Ausstattung 

 

6. Organisation (Öffnungszeiten, Stiftungsgelder, Förderverein, Finanzen 

Gebühren, Elternbeiträge) 

 

7. Tagesablauf 

 

8. Gestaltung Eingewöhnung 

 

9. Gestaltung Übergänge  

 

10. Jahresplanung- Feste und Feiern 

 

11. Hessischer Bildungs-und Erziehungsplan 

 

- Sprache und Literacy 

- Bewegung und Motorik 

- Soziale und emotionale Kompetenzen 

- Lebenspraktische und-Alltagskompetenzen 

- Lernmethodische Kompetenzen 

- Natur und Umwelt 

- Kreativität  

- Medienkompetenz 
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12. Gesundheit/Ernährung/Resilienz 

 

     13. Integration/Inklusion 

14.Sicherung der Rechte und des Wohls von Kindern  

- Partizipation  

- Beschwerdeverfahren  

15. Kinderschutz gemäß § 8a SGB VIII / Konzept zum Schutz vor Gewalt (bitte ein 

separates und individuelles von der Kita erarbeitetes Konzept einreichen) 

 

16. Kooperation mit Eltern/Erziehungspartnerschaft 

17.Qualitätsentwicklung und-sicherung 

18.Beobachten und Dokumentieren 

19.Vernetzung und Kooperationen 

20.Öffentlichkeitsarbeit 

21.Gesetzliche Grundlagen 

22.Formulare (Verträge) 

23.Dank, Hinweise 

24.Impressum, Datum, Auflage 

 

 
 

 

 

 


